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1. 系统概述 

山东高校毕业生离校未就业实名登记服务系统（以下简称“实名登记系统”）是对山东 

省高校毕业生离校后的就业情况进行管理的信息化平台。该系统建立在“山东高校毕业生就

业信息网”（以下简称“信息网”）数据基础之上，作为“信息网”功能的延伸。 

使用“实名登记系统”的用户有毕业生、主管部门和学校，三类用户的登录用户名、密

码与信息网的用户名、密码相同。 

第一篇   毕业生用户操作说明 

2. 毕业生登录 

2.1. 功能概述 

毕业生登录“实名登记系统”进行实名登记。只有择业期内、报到证签发回生源地及 

改派回生源的山东生源毕业生才可进行实名登记。 

2.2. 操作描述 

毕业生登录信息网，在实名登记专题页面中点击“毕业生网上实名登记”，输入信息网的

用户名、密码，登录系统。 

 

3. 网上实名登记 

3.1. 功能概述 

毕业生首次登录“实名登记系统”时，系统引导毕业生进行网上实名登记，填写实名登

记表。毕业生必须填写完成后才可以登录到“实名登记系统”中。 
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3.2. 操作描述 

向导 1：欢迎界面： 

 

向导 2：基本信息确认页，该页显示的内容由毕业生进行查看，不能修改。 
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向导 3：详细信息维护页面，毕业生在此页面中要认真填写各项内容。 

 

向导 4：就业信息维护页面，毕业生在此页面中填写当前的就业情况。 
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向导 5、完成页面： 
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4. 个人信息维护 

4.1. 功能概述 

此模块主要是由毕业生来维护本人的联系信息。如果毕业生的联系信息有所变化 ，要 

及时进行更新，以便主管部门或学校能联系到你并为你提供就业服务。 

4.2. 操作描述 

点击“个人信息维护”栏目，页面中显示出之前填写的各项联系信息，如果有所变化需

进行及时更新并保存。 

 

5. 就业信息维护 

5.1. 功能概述 

    此模块主要是由毕业生对自己的就业信息进行维护。当毕业生的就业状态发生变化时，

可在此栏目中进行更新。 
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5.2. 操作描述 

 

1、就业信息查看：点击就业信息维护栏目，列表显示出由毕业生本人、主管部门、学

校三方维护的就业信息。 

2、新增：新增一条就业信息。点击“新增”弹出界面： 

 

3、意见反馈：毕业生选中某条记录，可对主管部门或学校录入的就业信息内容进行反

馈意见。如果主管部门、学校录入的就业信息不属实，可对其进行举报，选择反馈类型为信

息真实性，并写明反馈内容。如果主管部门、学校录入的就业信息属实，可对其回访服务的

质量进行反馈意见。 
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6. 就业服务信息查看 

6.1. 功能概述 

此模板主要是让毕业生查看主管部门登记为本人提供的就业服务内容，并可 

对就业服务内容的情况进行反馈意见。 

6.2. 操作描述 

 

    1、就业服务信息查看：毕业生在界面中查看到的记录，是由本生源地或户口地就业主

管部门录入的为其提供的就业服务内容。 

2、意见反馈：毕业生选中某条记录，可对主管部门录入的就业服务内容进行反馈意见。

如果毕业生未曾享受主管部门录入的就业服务，可对其进行举报，选择反馈类型为信息真实

性，并写明反馈内容。如果毕业生曾享受主管部门录入的就业服务，可对其服务的质量进行

反馈意见。 

7. 就业政策查看 

7.1. 功能概述 

此模板主要是为毕业生提供本生源地、户口地主管部门发布的就业政策、联系电话。 
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7.2. 操作描述 

 

1、 政策查看：点击某条政策可查看详细内容，此就业政策信息为本生源地、户口地主

管部门发布。 

2、 联系电话查看：点击某个地市，可查看本市各区负责毕业生工作的部门的联系电话。 

8. 招聘信息查看 

8.1. 功能概述 

此模块主要是为毕业生提供本生源地、户口地主管部门发布的招聘信息、招考信息及招

聘会信息等。 
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8.2. 操作描述 

 

1、招聘信息查看：输入查询条件可查询出符合条件的招聘信息，点击招聘岗位可查看

单位及岗位的详细信息。招聘信息为本生源地、户口地主管部门发布。 

 2、招考信息查看：点击某条招考信息可查看详细内容。 

3、招聘会信息查看：点击某条招聘会信息可查看详细内容。 

第二篇   学校用户操作说明 

9. 学校登录 

9.1. 功能概述 

学校登录 “实名登记系统”，对本校的毕业生进行就业跟踪登记。 

9.2. 操作描述 

学校用户登录信息网，在实名登记专题页面中点击“实名登记系统办公入口”，输入信息

网的用户名、密码，登录系统。 
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10. 就业跟踪管理 

10.1. 功能概述 

    学校可以对本校所有毕业生离校后的就业信息、联系方式进行跟踪登记。 

10.2. 操作描述 

1、点击“就业跟踪管理”栏目，显示页面如下： 

 

2、新增：造中一个毕业生，点击“新增”按钮，可对该毕业生进行就业信息的跟踪登记： 
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3、联系信息修改：选中某一个学生，可以修改毕业生的联系方式： 

 

4、查看就业信息历程：点击姓名链接可以查看毕业生本人、主管部门、学校三类用户维护

的毕业生就业信息历程表： 
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11. 已跟踪登记毕业生查询 

11.1. 功能概述  

学校查看已经进行就业信息跟踪登记的毕业生。 

11.2. 操作描述 

1、点击“已跟踪登记毕业生查询”栏目，页面如下： 

 

2、跟踪详情查看：点击查看可查看毕业生本人、主管部门、学校三类用户给毕业生登记的

就业信息历程： 

 

 


